Муниципальное образование

Городское поселение Пойковский

Нефтеюганский район

Ханты  - Мансийский автономный округ – Югра

Совет депутатов городского поселения Пойковский

РЕШЕНИЕ
10.10.2009                                                                                              № 95
Об утверждении Положения о 
формировании архивного фонда

муниципального образования

городское поселение Пойковский

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Совет поселения  
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о формировании архивного фонда муниципального образования  городское поселение Пойковский, согласно приложению.

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение.

3. Решение вступает в силу с момента его опубликования (обнародования).

Глава городского поселения 
Пойковский                                                                                       А.Н. Виноградов
Приложение к решению
Совета депутатов городского 
поселения Пойковский
от  10.10.2009 № 95
ПОЛОЖЕНИЕ

 О формировании архивного фонда муниципального образования городское поселение Пойковский
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

1.2. Положение регулирует отношения в сфере работ по формированию архивных документов в единицы хранения (дела), описанию и оформлению таких единиц хранения (дел) в соответствии с правилами, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, а так же отделом по делам архивов администрации Нефтеюганского района, в пределах полномочий муниципального образования городское поселение Пойковский.
2. Основные понятия, применяемые в настоящем положении

Архивный фонд - совокупность архивных документов, исторически или логически связанных между собой.

Упорядочение архивных документов - комплекс работ по формированию архивных документов в единицы хранения (дела), описанию и оформлению таких единиц хранения (дел) в соответствии с правилами, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Иные понятия и термины, используемые в настоящем положении, применяются в значениях, определенных в Федеральном законе от 22.10.2004 г. №125-фз «Об архивном деле в Российской Федерации».

3. Основные функции органов местного самоуправления 

Администрация городского поселения Пойковский обеспечивает сохранность и учет архивных документов, подлежащих постоянному и длительному хранению до передачи их в отдел по делам архивов администрации Нефтеюганского района, в том числе:

1) хранение и учет документов;

2) проведение мероприятий по созданию оптимальных условий хранения документов;

3) подготовка и реализация предложений по обеспечению сохранности хранящихся документов;

5) представление на хранение в отдел по делам архивов администрации Нефтеюганского района архивных фондов и архивных документов юридических и физических лиц, в том числе личного происхождения;

6) представление на хранение в отдел по делам архивов администрации Нефтеюганского района документов по личному составу ликвидированных организаций (не имеющих правопреемника), действовавших на территории муниципального образования;

7) представление на хранение в отдел по делам архивов администрации Нефтеюганского района печатных, аудиовизуальных и других материалов;

8) представление на хранение в отдел по делам архивов администрации Нефтеюганского района учетных документов, архивных справочников и других материалов, необходимых для осуществления его практической деятельности;

9) представление на хранение в отдел по делам архивов администрации Нефтеюганского района, иных архивных документов входящих в архивный фонд.

4. Компетенция органов местного самоуправления в области архивного дела

4.1. Администрация муниципального образования городское поселение Пойковский:
- утверждает муниципальные правовые акты в сфере архивного дела;

- принимает ведомственные целевые программы развития архивного дела в муниципальном образовании.

 - организует исполнение муниципальных правовых актов, ведомственных целевых программ развития архивного дела в муниципальном образовании городское поселение Пойковский:
- обеспечивает финансовые, материально-технические и иные условия, необходимые для комплектования, архивных документов;

- организует представление на хранение в архив муниципального образования Нефтеюганский район архивных фондов и архивных документов.

5. Организация формирования архивного фонда
5.1. Администрация муниципального образования городское поселение Пойковский осуществляет комплектование (формирование) архивных документов и архивных фондов в соответствии с правилами и инструкциями, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, а так же отделом по делам архивов администрации Нефтеюганского района
5.2. Архивный фонд комплектуется документами:

а) органов местного самоуправления, музеев, библиотек;

б) муниципальных унитарных предприятий, включая казенные предприятия, и муниципальных учреждений.
5.3. Ответственным за организацию формирования архивного фонда является должностное лицо, назначенное распоряжением администрации городского поселения Пойковский.
6. Финансирование мероприятий по формированию архивного фонда  

Финансовое обеспечение мероприятий по формированию архивного фонда осуществляется за счет средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете муниципального образования городское поселение Пойковский.
