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Муниципальное образование

Городское поселение Пойковский

Нефтеюганского муниципального района
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОЙКОВСКИЙ

 ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
__________    



                                              _________ 
пгт. Пойковский



О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Пойковский от 19.12.2018 № 887-п
         
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского поселения Пойковский от 13.07.2011 № 92-п «Об утверждении Положения о реестре муниципальных услуг муниципального образования городское поселение Пойковский»:

1. Внести изменения в постановление Администрации городского поселения Пойковский от 19.12.2018 № 887-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования городское поселение Пойковский» изложив приложение к постановлению, согласно приложению, к настоящему постановлению.

2.
Постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Пойковский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования городское поселение Пойковский.


3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы городского поселения Пойковский Митюкляеву А.В.
Глава городского поселения                                                                     И.С.Бородина
                                                                                                                                              Приложение 

к постановлению 

Администрации 

городского поселения Пойковский 
от ____________ №_________
РЕЕСТР 
муниципальных услуг муниципального образования городское поселение Пойковский 

	№
	Наименование 

структурного 
подразделения 
(муниципального 
учреждения), 
ответственного 
за предоставление 
муниципальной услуги
	Наименование 
муниципальной 
услуги
	Наименование услуги, 
которая является 
необходимой 

и обязательной для 

предоставления 

муниципальной услуги


	Содержание 
муниципальной услуги
	Получатели 
муниципальной услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальные услуги, предоставляемые Администрацией городского поселения Пойковский

	I. В сфере архивного дела

	1.
	Сектор муниципальной службы и кадров
	предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов
	-
	-приём и регистрация запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, юридические лица

	
	II. В сфере жилищных отношений

	2.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
	- подготовка и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме 
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, юридические лица

	3.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	- подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

- оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя; 


	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, юридические лица

	4.
	Отдел по работе с имуществом 
	признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	- Заключение юридического лица, являющегося членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания и имеющих право на осуществление работ по обследованию состояния грунтов оснований зданий и сооружений, их строительных конструкций
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, юридические лица

	5.
	Отдел по учёту, распределению жилья 
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	---
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица

	6.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов специалистом отдела по учету, распределению жилья;

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- заключение с гражданином договора коммерческого найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, и передача жилого помещения гражданину по акту приема-передачи;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	физические лица


	7.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов специалистом отдела по учету, распределению жилья;

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- заключение с гражданином договора найма специализированного жилищного фонда, и передача жилого помещения гражданину по акту приема-передачи; 

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


	физические лица

	8.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов специалистом отдела по учету, распределению жилья;

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица

	9.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем
	.
-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
	физические лица

	10.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) 
	- получение справки из органов технической инвентаризации о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя, в том числе из других регионов Российской Федерации, до прибытия в пгт. Пойковский, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (за исключением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры)
	- прием и регистрация заявления о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения Пойковский в собственность гражданина (граждан);

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица

	11.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений
	-
	- прием и регистрация заявления о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения Пойковский в собственность гражданина (граждан);

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица

	12.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории городского поселения Пойковский
	 получение справки из органов технической инвентаризации о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя, в том числе из других регионов Российской Федерации, до прибытия в пгт. Пойковский, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (за исключением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры)
	- прием и регистрация заявления о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения Пойковский в собственность гражданина (граждан);

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица

	13.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	-
	- прием и регистрация заявления о признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма из муниципального жилищного фонда;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них; 

- принятие решения о признании (об отказе в признании) гражданина и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда; 

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


	физические лица

	14.
	Отдел по учёту, распределению жилья
	выдача актов обследования жилищно-бытовых условий граждан
	-
	- прием и регистрация заявления о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения Пойковский в собственность гражданина (граждан);

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица

	III. В сфере земельных отношений

	15.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	---
	- прием и регистрация заявления о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения Пойковский в собственность гражданина (граждан);

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица, индивидуальные предприниматели



	16.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости)
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка (об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, о приостановлении рассмотрения заявления); 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица, индивидуальные предприниматели



	17.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	предварительное согласование предоставления земельного участка


	подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости)
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица



	18.
	Отдел градостроительства и землепользования
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, на торгах
	---
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проверка документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о проведении аукциона (об отказе 
в проведении аукциона);

- организация и проведение аукциона;

- подготовка (оформление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица,

индивидуальные предприниматели

	19.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	---
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

 -рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица, в индивидуальные предприниматели

	20.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица



	21.
	Отдел градостроительства и землепользования 


	выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	подготовка схем границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости)


	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка);

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 

физические лица

	22.
	Отдел градостроительства и землепользования 


	Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Изготовление схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них;

- подготовка и принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка);

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица, 
юридические лица

	23.
	Отдел градостроительства и землепользования 


	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории, на которой определена граница действия сервитута (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости)
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица



	24.
	Отдел градостроительства и землепользования
	Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение документов и принятие решения для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка и принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка);

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


	физические лица, 
юридические лица

	25.
	Отдел градостроительства и землепользования
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	-
	· прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· формирование и направление межведомственных запросов в органы власти 

· и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

· принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

· исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


	1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды, семьи, имеющие детей-инвалидов;

3) граждане, имеющие трех и более детей;

4) лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

5) ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, 

а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12 января 

1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;

6)
лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», от 26 ноября 

1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году 

на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего 

без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, 

так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо 

от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) 

либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

8) лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

9) лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;

10) молодые семьи, имеющие детей;

11) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от  24 декабря 2007 года № 197-оз «О государственной социальной помощи 

и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

12) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны.

	26.
	Отдел градостроительства и землепользования
	Выдача разрешения на использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	-
	· прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение документов и принятие решения для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

· выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	Физические лица

	VI. В сфере строительства, архитектуры и градостроительной деятельности

	27.
	Отдел градостроительства и землепользования
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке на территории муниципального образования городское поселение Пойковский
	-
	- прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов, принятие решения о возврате уведомления о планируемом строительстве, выдаче уведомления о соответствии (несоответствии);

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


	физические лица, 
юридические лица

	28.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	выдача разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории городского поселения Пойковский


	-подготовка материалов, содержащихся в проектной документации;

- подготовка положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

     - положительного заключения государственной экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

    - положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

      - получение согласия всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции такого объекта);

 - получение   решения   общего   собрания   собственников помещений в многоквартирном доме, принятого в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме;
- получение копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации);

- подготовка схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства);

-
 подготовка      договора      поручительства      банка     за     надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договора страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве (в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости)
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти 

и организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги;

- проверка представленных документов, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, 

юридические лица

	29.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	- подготовка акта приемки 

объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- подготовка документа, 

подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства 

требованиям технических 

регламентов и подписанного 

лицом, осуществляющим 

строительство;

- подготовка документа, 

подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 

строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключение-ем случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- подготовка документов, 

подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 

(при их наличии);

-  подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка 

и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

- подготовка договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

- подготовка технического плана
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти 
и организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги;

- проверка представленных документов, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, 

юридические лица

	30.
	Отдел градостроительства и землепользования 


	предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства


	- подготовка схемы планировочной организации земельного участка, выполненной на топографической съемке 

с нанесением границ участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, объектов благоустройства, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия с пояснительной 

запиской;

- подготовка схемы, отображающей архитектурные решения;

- подготовка технико-экономических показателей;

- получение согласия всех 

правообладателей объекта 

капитального строительства 

в случае реконструкции такого объекта;

- подготовка поэтажных 

планов зданий и сооружений 

с приведением экспликации 

помещений
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти 
и организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги;

- проверка представленных документов, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физическое, 

юридическое лицо

 

	31.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов, оповещение участников публичных слушаний, проведение публичных слушаний, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица

	32.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	выдача

градостроительного плана земельного участка


	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение заявления, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги; 

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	физические, юридические лица

	33.
	Отдел градостроительства и землепользования 
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


	юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели

	34.
	Отдел градостроительства и землепользования
	выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-формирование и направление межведомственного запроса в орган власти (организацию), участвующий(ую) в предоставлении муниципальной услуги;

- проверка представленных документов, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


	физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал

	35.
	Отдел градостроительства и землепользования
	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески
	- уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайнпроекта размещения вывески; 

- отказ в предоставлении услуги. 


	- проверка документов и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

- рассмотрение документов и сведений; 

- принятие решения; 
- выдача результата. 

	Физическое лицо с подтвержденной учетной записью,
Юридическое лицо. 



	
	Отдел градостроительства и землепользования
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
	-
	-получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

- запись на прием в орган (организацию), многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос), а также в случаях, предусмотренных административным регламентом предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с одновременной записью на указанный прием;

-формирование запроса;

-прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - оплата услуг);

- получение результата предоставления услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса;

- осуществление оценки качества предоставления услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего;

- анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

- предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
	физические, юридические лица

	36.
	Отдел градостроительства
и землепользования
	Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» на территории городского поселения Пойковский


	-
	· прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве;

· формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение представленных документов, принятие решения о возврате уведомления о планируемом строительстве, выдаче уведомления о соответствии (несоответствии);

· выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Физические лица, юридические лица

	37.
	
	Отдел градостроительства
и землепользования
	Подготовка и утверждение

документации по планировке территории


	- при рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;

2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;

4) принятие решения о предоставлении услуги;

5) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.

- при рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или утверждения изменений в документацию по планировке территории:

1) проверка документов и регистрация заявления;

2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;

4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);

5) принятие решения о предоставлении услуги;

 6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.


	

	38.
	Отдел по работе с имуществом
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом


	Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом)
	· прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений

	V. В сфере распоряжения муниципальным имуществом

	39.
	Отдел по работе с имуществом
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального        имущества муниципального образования городское поселение Пойковский 
	---
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-рассмотрение представленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документа, являющегося результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
	юридические лица, 

физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	40.
	Отдел по работе с имуществом
	предоставление

 информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных

 для сдачи в аренду


	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги

	юридические лица, 
физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	41.
	Отдел по работе с имуществом
	передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования, за исключением земельных участков и жилых помещений


	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-рассмотрение представленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документа, являющегося результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	юридические лица, 
физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	42.
	Отдел по работе с имуществом
	приватизация муниципального имущества (за исключением жилого фонда)


	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-рассмотрение представленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документа, являющегося результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	юридические лица, 
физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	VI. В сфере транспортного обслуживания и дорожной деятельности

	43.
	Сектор комплексной безопасности
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-рассмотрение представленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документа, являющегося результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица



	VII. В сфере налогового законодательства

	44.
	Сектор 

экономики
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования городское поселение Пойковский о местных налогах и сборах
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-рассмотрение представленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документа, являющегося результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели

	VIII. В сфере предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан

	45.
	Сектор
экономики


	Предоставление меры социальной поддержки отдельных категорий граждан, в виде льготного использования услугами общественной бани, проживающих на территории городского поселения Пойковский
	-
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-рассмотрение представленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документа, являющегося результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	юридические лица, 
физические лица




