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Муниципальное образование

Городское поселение Пойковский

Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ

  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОЙКОВСКИЙ

ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
__________                         




                              ___________
пгт. Пойковский


О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Пойковский от 27.12.2011 № 213
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Администрации городского поселения Пойковский от 08.08.2011 № 104-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Внести в приложение к постановлению Администрации городского поселения Пойковский от 27.12.2011 № 213 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (кроме земельных участков) в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление» следующие изменения:

1.1.  Пункт 2.1. изложить в новой редакции:
« 2.1. Информацию о муниципальной услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления можно получить:

· по телефону: 8(3463) 255-550,

· по адресу: 628331, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, пгт. Пойковский, 4 микрорайон, д.5.

График работы: в рабочие дни с 8.30 до 17.30 (в пятницу до 12.30). Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00. Место нахождения: 628331, Российская Федерация, Тюменская область, п.г.т. Пойковский, 4 микрорайон, д.5. Контактные телефоны: 8(3463) 255-550.

Информация о предоставлении муниципальной услуги (функции) предоставляется непосредственно в помещении Администрации, а также с использованием средств телефонной связи, официальный сайт муниципального образования городское поселение Пойковский http://admpojkovskij.ru/, информирование осуществляется на русском языке.
При личном обращении заинтересованного лица сектор по работе с имуществом Администрации время ожидания в очереди для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора по работе с имуществом Администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги».

1.2. Пункт 2.2. изложить в новой редакции:

 «2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей сектором по работе с имуществом Администрации ведется без предварительной записи. 

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

При личной явке заявителя максимально допустимое время ожидания при получении консультации о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут».

1.3. Пункт 2.7. изложить в новой редакции:

«2.7. Требования к местам ожидания и приема заявителей.
Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

Рабочие места специалистов, рассматривающих обращения, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, стульями, столами».
1.4. Пункт 5.2. изложить в новой редакции:
 «5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение в адрес Администрации.

При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения. 

2. Главному специалисту отдела по организационной работе Администрации городского поселения Пойковский (К.К.Давыдова): разместить данное постановление на официальном сайте муниципального образования городское поселение Пойковский.
3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы городского поселения Пойковский В.В.Белова.
Глава городского поселения



       
       А.Н.Виноградов
