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                                                   Муниципальное образование 

городское поселение Пойковский

Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ

  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОЙКОВСКИЙ 

 ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
	             
	_______________________

	
	


пгт. Пойковский
Об утверждении административного регламента осуществления  муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования городское поселение Пойковский
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  :
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городское поселение Пойковский, согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации городского поселения Пойковский от 09.04.2013 №54-п «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городское поселение Пойковский».
3. Главному специалисту отдела по организационно-кадровой работе Администрации городского поселения Пойковский (К.К. Давыдова): разместить данное постановление на официальном сайте муниципального образования городское поселение Пойковский.

4. Постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Пойковский вестник».
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава городского поселения




А.А. Бочко      


Приложение к проекту  постановления Администрации городского поселения Пойковский

От «____»______2014 №___  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель 

1. Общие положения
1.1 Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городское поселение Пойковский (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городское поселение Пойковский в целях соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов в области использования земель.

        1.2. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель.

        1.3.   Муниципальный контроль в установленном порядке осуществляет Администрация городского поселения Пойковский. Осуществление муниципальной функции обеспечивает сектор по градостроительству и контролю за использованием земель Администрации городского поселения Пойковский.
 1.4. При осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского поселения Пойковский (далее муниципальный земельный контроль) уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля осуществляет взаимодействие с: 
- межрайонной прокуратурой;

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре. 

         1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195-ФЗ;

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003 № 40, статья 3822);

· Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Закон № 294-ФЗ);

· Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», 01.06.2010 - 15.06.2010, № 6 (часть I, статья 461).
· постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 02.03.2012 № 85-п «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля»
        1.6.Предметом муниципального контроля является организация и проведение на территории муниципального образования городское поселение Пойковский, проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Администрации городского поселения Пойковский в области 
использования земель (далее – проверки).

       1.7. Задачами муниципального контроля являются:

· обеспечение соблюдения собственниками, арендаторами земельных участков, землепользователями, землевладельцами установленного режима использования земельных участков в соответствии с градостроительным зонированием территории, с их целевым назначением и разрешенным использованием и иными требованиями;

· выявление и предупреждение административных правонарушений в области земельных отношений, предусмотренных Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз «Об административных правонарушениях» а также другими нормативными правовыми актами, устанавливающими ответственность за правонарушения в области земельных отношений;

· выявление фактов самовольного занятия земельных участков 
без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю;

· выявление фактов самовольной уступки права пользования землей и самовольной мены земельных участков;

· выявление нарушений сроков и порядка переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или сроков и порядка приобретения земельных участков в собственность;

· выявление фактов использования земельных участков не по целевому назначению, по невыполнению обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению; 
· контроль за выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель на территории   муниципального образования городское поселение Пойковский.

       1.8. Должностные лица Администрации городского поселения Пойковский при проведении проверки вправе:

· запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать 
от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии, использовании земель в части, относящейся к предмету проверки;

· требовать от лиц, использующих земельные участки, документы, подтверждающие их права на пользование земельными участками;

· посещать, при предъявлении служебного удостоверения, и обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде. В случае неявки собственника, арендатора, землепользователя, землевладельца или их законных представителей для проведения обследования земельного участка, если они извещены в установленном порядке (с использованием любых доступных средств связи, позволяющих контролировать получение информации лицом, которому оно направлено), акт обследования земельного участка составляется в их отсутствие, о чем в акте делается соответствующая отметка. Копия акта направляется землепользователю либо его представителю в течение трех дней со дня составления указанного акта;
· давать обязательные для исполнения предписания по вопросам соблюдения земельного законодательства, а также предписания об устранении выявленных в ходе проверок нарушений земельного законодательства и их последствий с указанием сроков их исполнения;

· при выявлении нарушений земельного законодательства составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 7.1, частью 1 статьи 7.2, статьей 7.10 (в части самовольной уступки права пользования землей и самовольной мены земельного участка), статьями 7.34, 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
· обращаться в ОМВД России по Нефтеюганскому району за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению земельного контроля, а также в установлении личности граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

· требовать устранения имеющихся нарушений в целях недопущения негативных воздействий на земельные участки путём выдачи соответствующих предписаний;
· при выявлении нарушений, не связанных с земельным законодательством, направлять информацию в соответствующие ведомства; 

· составлять акты проверок соблюдения земельного законодательства (приложение № 1 к настоящему регламенту);

· при проведении проверок на беспрепятственный проход и проезд к месту проверки.

       1.9. Должностные лица Администрации городского поселения при проведении проверки обязаны:

· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, при этом осуществлять муниципальный земельный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с требованиями Федерального закона № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· уведомлять юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом; 
· проводить проверки на основании и в строгом соответствии 
с распоряжениями на проверку;

· посещать земельные участки (расположенные на них объекты) в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;

· разъяснять проверяемым лицам и их представителям их права и обязанности;

· не препятствовать представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· представлять уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

· знакомить уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок;

· оперативно рассматривать поступившие заявления и сообщения о фактах нарушений в использовании земель;
· не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

· осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок, который обязаны вести юридические лица, индивидуальные предприниматели.

       1.10. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия 
по муниципальному контролю:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        1.11. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

· присутствовать или обеспечить присутствие своих законных представителей при проведении мероприятий по контролю;

· представлять копии документов о правах на земельные участки;

· оказывать содействие в организации мероприятий по контролю и 
в обеспечении необходимых условий при выполнении указанных мероприятий.

       1.12. Результатом исполнения муниципальной функции являются:

· выявление нарушений земельного законодательства;

· выдача предписаний об устранении выявленных нарушений с указанием сроков для устранения данных нарушений;

· составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 7.1, частью 1 статьи 7.2, статьей 7.10 (в части самовольной уступки права пользования землей и самовольной мены земельного участка), статьями 7.34, 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

· направление материалов проверки в соответствующие органы для принятия решений о привлечении виновных лиц к административной или иной ответственности.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Муниципальная функция исполняется сектором по градостроительству и контролю за использованием земель Администрации городского поселения Пойковский.
Адрес места нахождения Администрации городского поселения Пойковский: 628331, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Нефтеюганский район, пгт. Пойковский, микрорайон 4, дом 5.

График работы:  понедельник - пятница: с 08:30 до 17:30;

                             перерыв на обед: с 13:00 до 14:00;

                             суббота, воскресенье - выходной день.

Телефон/факс: 8 (3463) 21-58-59, 25-55-53.
Адрес электронной почты: poykovsky@mail.ru
Официальный сайт Администрации городского поселения Пойковский: (http://www.pojkovskij.ru/).
2.1.2. В информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации городского поселения Пойковский по адресу http://www.admoil.ru размещается следующая информация об исполнении муниципальной функции:

- административный регламент;

- сведения о местонахождении Администрации городского поселения Пойковский, график его работы, контактные телефоны, адрес электронной почты;

-ежегодный план проведения плановых проверок землепользователей.

При изменении информации по исполнению муниципальной функции осуществляется ее периодическое обновление. Информацию об исполнении муниципальной функции можно получить, в том числе, направив обращение в адрес Администрации городского поселения Пойковский: poykovsky@mail.ru.   Указанная информация также может размещаться на информационных стендах, посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.

2.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется должностным лицом Администрации городского поселения Пойковский:

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте;

при личном обращении;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов;
посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

посредством использования Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации городского поселения Пойковский, ответственное за исполнение муниципальной функции, должно предоставить полную и достоверную информацию по всем интересующим вопросам.

2.1.5. В процессе исполнения муниципальной функции предоставляются консультации по следующим вопросам:

- о нормативных актах, регламентирующих исполнение муниципальной функции;

- о сроках и порядке исполнения муниципальной функции;

- порядка обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции.

2.2. Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, с землепользователя, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, не взимается.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции.

2.3.1. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.

2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.3.3. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) в отношении землепользователя, который осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению землепользователя, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Реализация мероприятий по осуществлению муниципальной функции проводится посредством организации и проведения проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и предусматривает следующие административные процедуры:

· планирование проверки;

· подготовка к проведению проверки;

· проведение проверки и оформление ее результатов;

· принятие решения по результатам проведенной проверки;

· составление протоколов об административных правонарушениях при выявлении нарушений земельного законодательства;
· контроль за устранением выявленных нарушений земельного законодательства.

3.1.1. Последовательность действий осуществления муниципального земельного контроля приведена в блок-схеме согласно приложению № 2 
к настоящему регламенту.

3.2. В целях реализации муниципальной функции администрацией Нефтеюганского района разрабатываются ежегодные планы проведения проверок (далее – План) в соответствии с требованиями Закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ.
3.3. Утвержденный ежегодный План является основанием для осуществления плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект Плана направляется в органы прокуратуры для рассмотрения на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля и внесения предложений главе Администрации городского поселения о проведении совместных плановых проверок.

3.5. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация городского поселения Пойковский рассматривает предложения органов прокуратуры о проведении совместных плановых проверок и по итогам их рассмотрения направляет проект ежегодного Плана в органы прокуратуры.

3.6. При подготовке к проведению проверки готовится распоряжение Администрации городского поселения Пойковский о проведении проверки. Типовая форма распоряжения органа муниципального контроля утверждена приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ).

В распоряжении указываются:

· наименование органа муниципального контроля;

· номер, дата распоряжения;

· фамилия, имя, отчество, должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

· наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка;

· цели, задачи, предмет проводимой проверки и срок ее проведения;

· перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

· правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты главы Администрации городского поселения, обязательные требования которых подлежат проверке;

· дата начала и окончания проведения проверки.

3.7. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований законодательства Российской Федерации, а также иных требований, установленных законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Администрации городского поселения Пойковский.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального земельного контроля не позднее чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации городского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.8. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных предпринимателей является:

· истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

· поступление в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления из средств массовой информации;

· возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного характера.

3.8.1. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию городского поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведения о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.8.2. Для проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, на основании поступивших обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о причинении вреда здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновении или угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера требуется согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.8.3. При наличии оснований для проведения внеплановой выездной проверки специалист отдела управления, ответственный за ее организацию и проведение, готовит распоряжение Администрации городского поселения Пойковский о проведении внеплановой выездной проверки и заявление в органы прокуратуры о согласовании ее проведения по установленной форме.
3.8.4. Проведение внеплановой проверки осуществляется после получения из органов прокуратуры согласования о ее проведении в письменной форме. 
3.8.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением случаев, указанных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется органом муниципального земельного контроля не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.8.6. По завершении выездной проверки должностными лицами Администрации городского поселения осуществляется запись о ее проведении в имеющемся у объекта проверки журнале учета проверок.

3.9. Документарные проверки проводятся по месту нахождения органа муниципального земельного контроля путем изучения документов и сведений, имеющихся в Администрации городского поселения Пойковский и (или) представленных юридическими лицами, а также путем анализа информации, размещенной на их официальных сайтах в сети Интернет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.9.1. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами, в первую очередь, рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении должностного лица органа муниципального земельного контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального земельного контроля.

3.9.2. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у специалиста документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципальной функции, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые сведения в письменной форме.

3.9.3. Для осуществления документарной проверки в отношении граждан, специалист уведомляет лицо (лиц), в отношении которого (которых) должна проводиться проверка, в индивидуальном порядке либо посредством размещения информации на официальном сайте, а также иным доступным способом. В уведомлении указывается необходимость представления имеющихся у такого (таких) лица (лиц) документов и срок их представления. Граждане, в отношении которых проводится проверка, обязаны представить такие документы в Администрацию городского поселения в течение указанного в уведомлении срока.

В случае если в ходе документарной проверки были обнаружены несоответствия, расхождения и нарушения требований по использованию земель, результат плановой документарной проверки в отношении таких граждан может быть оформлен одним актом.

3.10. Оформление результатов проверки.

3.10.1. По результатам проведенной проверки использования земельного участка юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, специалистом составляется акт проверки в 2-х экземплярах (приложение №1 к настоящему регламенту).

В акте проверки указываются:

· дата, время и место составления акта проверки;

· наименование органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль;

· дата и номер распоряжения о проведении документарной, выездной плановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

· фамилии, имена, отчества должностных лиц, проводивших проверку;

· наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица, представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

· дата, время, место и продолжительность проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

· подписи должностных лиц, проводивших проверку;

· подписи руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, или об отказе от совершения подписи;

· сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала.

3.10.2. В случае выявления признаков административного правонарушения, предусмотренного статьями 7.1, частью 1 статьи 7.2, 7.10 (в части самовольной уступки права пользования землей и самовольной мены земельного участка), статьи 7.34, 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составляется протокол об административных правонарушениях и предписание по устранению выявленных нарушений (приложение 3 и 4 к настоящему регламенту). 

3.10.3.  Материалы проверки направляются в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре для рассмотрения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности в течение трех рабочих дней. 

3.10.4. В случае выявления при проведении проверки признаков уголовного правонарушения материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

3.10.5. По истечении срока, указанного в предписании, установленного для устранения выявленных нарушений, проводится внеплановая проверка по исполнению предписания. При устранении или не устранении допущенных нарушений специалистом составляется акт проверки по исполнению предписания с приложением документов, подтверждающих устранение или не устранение нарушений земельного законодательства.

3.10.6. При не устранении нарушений земельного законодательства акт проверки по исполнению предписания направляется в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре. 
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. За соблюдением должностными лицами Администрации городского поселения Пойковский установленной последовательности и сроков действий административных процедур осуществляется текущий и периодический контроль.

4.2. Текущий контроль исполнения муниципальной функции осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, и включает в себя проведение проверок:

- полноты, качества и порядка исполнения муниципальной функции;

- качества соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации городского поселения Пойковский положений настоящего Административного регламента;

- обоснованности вынесения решений (предписаний).

4.3. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на них, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц при исполнении муниципальной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского поселения Пойковский закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Текущий и плановый контроль соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации городского поселения Пойковский  положений настоящего Административного регламента по исполнению муниципальной функции и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к ее исполнению, осуществляется в рабочем порядке заведующим сектора по градостроительству и контролю за использованием земель, главой Администрации городского поселения Пойковский.
4.6. Внеплановый контроль соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации городского поселения Пойковский положений настоящего Административного регламента по исполнению муниципальной функции и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к ее исполнению, осуществляется в порядке проведения служебной проверки.

4.7. Должностные лица Администрации городского поселения Пойковский в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, должностных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации городского поселения Пойковский, в течение десяти рабочих дней со дня их принятия, Администрация городского поселения Пойковский обязана сообщить в письменной форме землепользователю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.9. Юридические лица независимо от организационно-правовой формы (землепользователи) в соответствии с уставными документами имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.Внесудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц.

Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа муниципального контроля и его должностных лиц во внесудебном порядке.

Юридические лица (индивидуальные предприниматели), проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием, в течение 3 месяцев с даты получения акта проверки вправе представить в уполномоченный орган муниципального земельного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания в целом или его отдельных положений.

При этом юридические лица (индивидуальные предприниматели) вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в уполномоченный орган муниципального контроля.

5.1. Предметом внесудебного обжалования заинтересованным лицом являются действия (бездействие) уполномоченного органа муниципального контроля, а также его должностных лиц, либо их решения, принятые в ходе проведения муниципального земельного контроля.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

- нарушение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан;

- неправомерные действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа муниципального контроля;

- нарушение положений настоящего Административного регламента;

-некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами уполномоченного органа;

- решения должностных лиц уполномоченного органа, принятые в ходе осуществления муниципального земельного контроля.

5.2. Приостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Ответ по существу на жалобу не дается в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- отсутствие возможности, прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно (два и более раз) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного органа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- если подана жалоба, в которой обжалуется судебное решение (данная жалоба в течение 7 дней со дня регистрации, возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган муниципального контроля.

5.3. Основанием для начала процедуры внесудебного обжалования является поступление жалобы в уполномоченный орган муниципального контроля.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется по адресу и во время, указанные в пункте 2.1.1,  раздела 2 настоящего Административного регламента.

5.4. Жалоба в порядке внесудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа муниципального контроля подается на имя Главы Администрации городского поселения Пойковский по адресу: 628331, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Нефтеюганский район, пгт. Пойковский, микрорайон 4,здание 5. 
В электронном виде жалоба может быть подана через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет посредством:

направления на адрес электронной почты (E-mail);

использования Официального информационного портала органов местного самоуправления;

использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.5. Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа муниципального контроля, и его должностных лиц, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа муниципального контроля и его должностных лиц;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа муниципального контроля и его должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель с целью получения информации и документов, необходимых для обоснования жалобы, имеет право: 
- обращаться с запросом об истребовании необходимых документов и материалов, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления в уполномоченный орган.

Жалоба рассматривается в срок до 15 (пятнадцати) дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

Если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема заявителя.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу;

- отказать в удовлетворении жалобы.

Уполномоченный орган муниципального контроля отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- если доводы жалобы не нашли своего подтверждения.

О принятом решении заинтересованное лицо информируется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме по адресу, указанному в жалобе, и (или) по адресу электронной почты, указанному в жалобе.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, исполняющего функции по муниципальному земельному контролю, и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решения или действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана обоснованной;

-   сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур проведения проверок
                  ┌────────────────────────────────────────┐

                  │ Принятие решения о проведении проверки │

                  └────────────────────┬───────────────────┘

                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Издание приказа руководителя уполномоченного органа о проведении проверки│

│       и направление его копии юридическому лицу, индивидуальному        │

│        предпринимателю, в отношении которого проводится проверка        │

└──────────────────┬────────────────────────────────────────┬─────────────┘

                   \/                                       \/

 ┌──────────────────────────────────┐       ┌─────────────────────────────┐

 │      Документарная проверка      │  ┌───>│      Выездная проверка      │

 └─────────────────┬────────────────┘  │    └───────────────┬─────────────┘

                   \/                  │                    \/

 ┌──────────────────────────────────┐  │    ┌─────────────────────────────┐

 │       Изучение документов        │  │    │   Предъявление служебного   │

 │юридического лица, индивидуального│  │    │ удостоверения, ознакомление │

 │    предпринимателя, имеющихся    │  │    │ представителей юридического │

 │  в распоряжении уполномоченного  │  │    │    лица, индивидуального    │

 │    органа, а также полученных    │  │    │  предпринимателя с приказом │

 │   по запросам от иных органов    │  │    │    о проведении проверки,   │

 └─────────────────┬────────────────┘  │    │      целями, задачами,      │

                   │                   │    │     основаниями, сроками    │

                   │                   │    │  и условиями ее проведения, │

                   \/                  │    │       видами и объемом      │

 ┌──────────────────────────────────┐  │    │   мероприятий по контролю   │

 │  Изучение полученных документов  │  │    └───────────────┬─────────────┘

 │                                  │  │                    \/

 │                                  │  │    ┌─────────────────────────────┐

 └──┬───────────────────────────────┘  │    │    Проведение мероприятий   │

    │                                  │    │    по контролю (изучение    │

    │                                  │    │   документов, обследование  │

    │                                  │    │  земельных участков, обмер  │

    │   ┌───────────────────────────┐  │    │  границ земельных участков) │

    │   │      Принятие решения     │  │    └───────────────┬─────────────┘

    │   │        о проведении       ├──┘                    │

    │   │     выездной проверки     │                       │

    \/  └───────────────────────────┘                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                        Составление акта проверки                        │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │   Ознакомление под роспись представителя юридического лица,   │

     │  индивидуального предпринимателя с содержанием акта проверки  │

     └─────────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Вручение экземпляра акта проверки представителю юридического лица,    │

│        индивидуального предпринимателя или направление заказным         │

│             почтовым отправлением с уведомлением о вручении             │

└─────────────────┬────────────────────────────────────────┬──────────────┘

                  \/                                       \/

┌────────────────────────────────────┐      ┌─────────────────────────────┐

│       Нарушения не выявлены        │      │      Нарушения выявлены     │

└───┬────────────────────────────────┘      └──────────────┬──────────────┘

    │                                                      \/

    │                          ┌──────────────────────────────────────────┐

    │                          │Выдача предписания об устранении нарушения│

    │                          │       земельного законодательства        │

    │                          └───────────────────────────┬──────────────┘

    │                                                      \/

    │                          ┌──────────────────────────────────────────┐

    │                          │ Принятие мер по контролю за устранением  │

    │                          │ выявленных нарушений, их предупреждению, │

    │                          │предотвращению, а также мер по привлечению│

    │                          │  лиц, допустивших выявленные нарушения,  │

    │                          │            к ответственности             │

    │                          └──────────────────┬───────────────────────┘

    \/                                            \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                          Передача дел в архив                           │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
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(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля

	опроведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  
К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 3
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

«___» ______________ 20___ г.

 __________________________                                          (дата составления акта)
       (место составления акта)









__________________________

 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ______________

«___» _____________ 20__ г. по адресу: __________________________________

 


(место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении: _____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _____________________________________________________________________

 (дней/часов)

Акт составлен: ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: _________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов: _______________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

нарушений не выявлено __________________________________________________

______________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

_________________________      
_________________________________

           (подпись проверяющего) 
                        (подпись уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_________________________ 
________________________________________

(подпись проверяющего) 

(подпись уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: _____________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 

 ______________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«___» ________________ 20__ г.

___________________________

 








   (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:              ___________________                         

        (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 4
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

Протокол
об административном правонарушении

«___» _____________ 20 ___ г. _____ час. _____ мин. 
________________________________________________________________________

(место составления)

________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)

________________________________________________________________________

составил настоящий протокол в отношении:

________________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество гражданина, ИП)

________________________________________________________________________

(для юридического лица указывается организационно-правовая форма, полное наименование)

Дата рождения ___________________________________________________
Место рождения ___________________________________________________
Место регистрации ___________________________________________________
________________________________________________________________________
(для юридического лица - юридический адрес)

Фактическое место жительства __________________________________________
________________________________________________________________________
(для юридического лица указывается фактическое место нахождения организации)
Место работы, адрес, телефон _______________________________________

__________________________________________________________________
Должность________________________________________________________ _________________________________________________________________
Паспорт: серия ________ № __________ выданный _____________________
__________________________________________________________________
Сведения об административных наказаниях ____________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата, время, место и обстоятельства совершения административного правонарушения, статья нарушенного нормативного правового акта: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
то есть совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное

________________________________________________________________________

(статья, пункт, наименование нормативного акта,

______________________________________________________________________________________

 предусматривающего ответственность за совершение данного правонарушения)


Протокол составлен в присутствии свидетелей

______________________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства, телефон)

______________________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства, телефон)


Свидетелям разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

 ___________________________________ 



_______________

 
(фамилия, имя, отчество) 






(подпись)

__________________________________ 



_______________
 
(фамилия, имя, отчество) 






(подпись) 


Свидетели предупреждены об ответственности за дачу заведомо ложных показаний.


Лицу, в отношении которого ведется производство по делу 
об административном правонарушении разъяснены права, предусмотренные ст.51 Конституции РФ и ст.25.1 КоАП РФ – знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ. 

__________________

           (подпись)


Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу 
об административном правонарушении:________________________________
                                                                                                                                        (подпись)

К протоколу прилагаются: _____________________________________________
(перечень прилагаемых к протоколу документов и вещей)

________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
С протоколом ознакомлен(а) __________________________________________
 







(ФИО, подпись) 
Копию протокола получил (вручается физическому лицу, должностному лицу или законному представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении) 

«____» _______________ 20 ___ г. 

__________________________________

 



                                                                      (подпись)


От подписи протокола, объяснений отказался ____________________________
 









(подпись)


Подпись лица, составившего протокол ______________________________
 








(ФИО, подпись) 
«____»________________ 20____г.

Приложение № 5
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

_____________________________________________________

                                                                (Ф.И.О. гражданина, ИП) 

_____________________________________________________ 

(для юридического лица указывается организационно-

правовая форма, полное наименование) 

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений

В соответствии с__________________________________________________ 

 



(наименование и реквизиты распоряжения о проведении проверки)

В отношении __________________________________________________ 

 




(наименование проверяемой организации) 

была проведена выездная/документарная проверка____________________
_____________________________________________________________
(указать предмет проверки и (или) наименование проверяемой организации)

В ходе выездной/документарной проверки были выявлены следующие нарушения: _____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________
(Акт о результатах выездной /документарной проверки от “___ ” ____________20___ г.)

На основании вышеизложенного предписываю: 

1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до ___________. 

2. Представить в срок до _______________ отчет об исполнении предписания 
и устранении нарушений, выявленных в ходе выездной/документарной проверки, 
с приложением копий подтверждающих документов. 

Должностное лицо ____________________________ 

____________

 




(Ф.И.О.) 




(дата)


Предписание получил ____________________________ 

____________

 




(Ф.И.О.) 


             
(дата)
