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Муниципальное образование 

городское поселение Пойковский

Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОЙКОВСКИЙ

ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
_____________




                                    ________
пгт. Пойковский 

О внесении изменений в постановление Администрации 

городского поселения Пойковский от 20.07.2015 № 413-п. 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации городского поселения Пойковский от 13.07.2011 №92-п «Об утверждении Положения о реестре муниципальных услуг муниципального образования городское поселение Пойковский», постановлением Администрации городского поселения Пойковский от 30.09.2011 №129-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования городское поселение Пойковский»:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации городского поселения Пойковский от 20.07.2016 № 413-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов» следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2 раздела 1 изложить в следующей редакции:

«1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются: граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, в том числе субъекты инвестиционной и предпринимательской деятельности.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с Администрацией городского поселения Пойковский (далее – Администрация) вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона».

1.2. В разделе II:

1.2.1. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача):

· проекта договора купли-продажи земельного участка;

· проекта договора аренды земельного участка;

· проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;

· постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

· постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

· мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги».

1.2.2. Пункт 2.7.2 дополнить абзацем следующего содержания:

«Документы, предусмотренные пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью».

1.2.3. Пункт 2.19.3 изложить в следующей редакции:

«2.19.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Здание должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски; на видном месте в здании располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы. 

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация, указанная в подпункте 1.3.9 пункта 1.3 настоящего Административного регламента».

1.2.4. Пункт 2.23 изложить в следующей редакции:


«2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и регионального порталов осуществляется с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной цифровой подписи. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией городского поселения Пойковский (далее – соглашение о взаимодействии).

МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги».

1.3. В разделе III:

1.3.1. Подпункт 3 пункта 3.1 изложить в следующей редакции: 

«3) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги».
1.3.2. Пункт 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту сектора по градостроительству и контролю за использованием земель городского поселения Пойковский, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, ( за регистрацию подписанных Главой Администрации городского поселения Пойковский, либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (постановление Администрации городского поселения Пойковский о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, либо в постоянное (бессрочное) пользование), специалист сектора по градостроительству и контролю за использованием земель городского поселения Пойковский, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – Глава Администрации городского поселения Пойковский, либо лицо, его замещающее;

за регистрацию подписанных Главой Администрации городского поселения Пойковский, либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (постановление Администрации городского поселения Пойковский о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, либо в постоянное (бессрочное) пользование) ( специалист административного управления Администрации городского поселения Пойковский;
за регистрацию подписанных Главой Администрации городского поселения Пойковский, либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (договор аренды земельного участка, договор купли-продажи земельного участка, договор безвозмездного пользования земельного участка)- специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за регистрацию подписанных Главой Администрации городского поселения Пойковский, либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (мотивированный письменный отказ в предоставлении земельного участка) ( специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

· рассмотрение заявления: специалист сектора по градостроительству и контролю за использованием земель городского поселения Пойковский, ответственный за предоставление муниципальной услуги устанавливает предмет обращения заявителя; проверяет наличие приложенных к заявлению документов, наличие документов полученных в результате межведомственного взаимодействия; устанавливает наличие полномочий по рассмотрению обращения заявителя; проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.13. и 2.14.1 настоящего Административного регламента.

· оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: по результатам анализа документов, специалист сектора по градостроительству и контролю за использованием земель городского поселения Пойковский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит:

· проект постановления Администрации городского поселения Пойковский о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо в собственность бесплатно в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо в собственность бесплатно;

· проект договор купли-продажи, в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, либо проект договора аренды или безвозмездного пользования земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду или безвозмездное пользование; 

· мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления, в случае наличия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.14.1 настоящего Административного регламента.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административных действий по рассмотрению заявления и оформлению документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – 18 календарных дней со дня регистрации в Администрации, либо МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

· подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения ( не позднее 3 календарных дней со дня подготовки специалистом сектора по градостроительству и контролю за использованием земель городского поселения Пойковский документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги);

· регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – в день их подписания Главой Администрации городского поселения Пойковский, либо лицом его замещающим).

Результат выполнения административной процедуры: подписанные Главой Администрации городского поселения Пойковский, либо лицом его замещающим, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируются в журнале регистрации заявлений. 

В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист сектора по градостроительству и контролю за использованием земель городского поселения Пойковский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их передачу в МФЦ».

1.4. Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Пойковский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования городское поселение Пойковский.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава городского поселения




         А.А.Бочко
Приложение 

к постановлению Администрации городского поселения Пойковский
от _________№ ____________
Главе городского поселения

Пойковский

А.А.Бочко

Для физических лиц_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество,

_______________________________________________________________________________________________                    

                                                место жительства заявителя) 

_______________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа удостоверяющего личность гражданина, ИНН)

___________________________________________________________________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, телефон)

Для индивидуального предпринимателя___________________________________________

(фамилия, имя, отчество,

__________________________________________________________________________                     

                                                место жительства заявителя) 

__________________________________________________________________________

(реквизиты документа удостоверяющего личность гражданина, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ,ИНН)

_______________________________________________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, телефон)

Для юридического лица__________________________________________________________

(наименование и место нахождения юридического лица)

________________________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ)

________________________________________________________________________________________________

(ИНН)

________________________________________________________________________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, телефон)

Заявление

о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером: __________________________________________________________________________ 

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка)

в_________________________________________________________________________

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, 

если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав, если земельный участок испрашивается в аренду- указать на какой срок)

в целях ___________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации: ______________________________

__________________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___________________

__________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: _______________________________________

__________________________________________________________________________

Приложение к заявлению:

1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка 
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утверждённым приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.

3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки 
ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

(
нарочно в Администрации
(
посредством почтовой связи 

(
нарочно в МФЦ

______________________                                                     _________________________   

    (число, подпись)                                                                                                              (расшифровка подписи)     
Проект постановления  подготовил: 
ведущий специалист сектора по градостроительству

и контролю за использованием земель                     ________ Р.Р.Ахтариева

СОГЛАСОВАНО

	Фамилия, имя, 

отчество, должность
	Дата

поступления
	Замечания
	Подпись, 

дата выдачи

	Первый заместитель Главы поселения

И.С.Бородина
	
	
	

	Заведующий сектором по градостроительству и контролю за использованием земель

Т. А. Хмельницкая
	
	
	

	Заведующий

сектором правового

регулирования

А.В.Митюкляева
	
	
	

	Начальника отдела по организационно-кадровой работе

Т.В.Юсупова
	
	
	


НПА коррупциогенных факторов не содержит __________ А.В.Митюкляева






                     (подпись)

РАССЫЛКА:

	Подразделение, 

должностное лицо
	Количество копий на бумажном носителе
	Электронная 

рассылка

	Сектор по градостроительству и контролю за использованием земель, заведующий сектором
	1
	1

	Всего
	1
	1


