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	Муниципальное образование

Городское поселение Пойковский

Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ

  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОЙКОВСКИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11.06.2014




                                                         №111-п
пгт. Пойковский


О внесении изменений в постановление 

Администрации городского поселения Пойковский от 27.12.2011 № 202-п

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Администрации городского поселения Пойковский от 08.08.2011 № 104-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 17.05.2011 № 57-п «Об утверждении состава и Положения о межведомственной комиссии по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»:

1. Внести изменения в постановление Администрации городского поселения Пойковский от 27.12.2011 № 202-п  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача заключений о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
1.1.  Внести изменения в  название муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1.2.Приложение к постановлению применить  в новой редакции, согласно приложению к данному постановлению.
2.Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) в информационном бюллетене «Пойковский вестник»  размещению на официальном сайте  муниципального образования городского поселения Пойковский. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).


4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения                                                     А.А.Бочко
Приложение 

к постановлению Администрации 

городского поселения Пойковский

                                                                       №111-п  от 11.06.2014  
                  

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения
1.1.  Административный регламент (далее регламент) предоставления муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги в целях повышения доступности услуги и качества ее оказания.
         1.2. Административный регламент  устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Муниципальная услуга  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее-Услуга) предоставляется собственникам (нанимателям) жилых помещений (физическим и юридическим лицам) или уполномоченным ими лицам (далее – Заявитель).

          2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения Пойковский и осуществляется через структурные подразделения - администрации городского поселения Пойковский (приложение № 1 к регламенту) и межведомственную комиссию по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу (далее – комиссия).

          2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-признание помещения соответствующим требованиям, предъявляемым к жилому помещению, пригодным для проживания;

- признание необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения;


- признание несоответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
- признание многоквартирного дома аварийным и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения комиссией о признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания или многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

·  Конституцией Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006г. №47 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещений жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

· Постановления Администрации городского поселения Пойковский от 17.05.2011 № 57-п «Об утверждении состава и Положения о межведомственной комиссии по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления, можно получить по адресу: пгт. Пойковский, микрорайон 4, дом 5:

·  в ходе устного приема;

·  по письменным обращениям заявителей;

· с использованием средств телефонной связи по номеру 8(3464)255-557, 8(3463)255-550.
· а так же на официальном сайте  муниципального образования городского поселения Пойковский poykovsky@mail.ru
При личном обращении заявителя  в Администрацию по вопросу получения услуги специалист обязан:

· подробно, в корректной форме информировать получателя муниципальной услуги о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

· объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.

Основными требованиями к информированию граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· приём и регистрация заявления и документов к нему;

· организация заседания комиссии;

·  рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии, принятие решения и оформление заключения комиссии;

· направление заключения комиссии заявителю.

Максимальный срок оказания муниципальной услуги составляет                   30 дней со дня регистрации заявления.

3.2. Приём и регистрация заявления и документов к нему.

 Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя к секретарю комиссии в администрацию городского поселения Пойковский с приложением документов.

3.3. Секретарь комиссии при поступлении заявления обязан:

·  проверить наличие либо отсутствие оснований для отказа в приёме документов.

·  при отсутствии оснований для отказа в приёме документов принять заявление и документы к нему и передать заявителю копию заявления с указанием времени и даты приёма документов с проставлением подписи. 

3.4. Принятые секретарём комиссии заявления регистрируются в журнале учёта обращений граждан по предоставлению муниципальной услуги. Одновременно по каждому обращению формируется отдельное дело.

3.5. Секретарь комиссии в течение трёх дней со дня регистрации заявления направляет заявление председателю межведомственной комиссии для проставления резолюции с указанием даты проведения заседания комиссии.

3.6. Организация заседания  межведомственной комиссии.
В случае поступления секретарю межведомственной комиссии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, секретарь комиссии организует заседание комиссии.

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии, принятие решения и оформление заключения комиссии.

3.7. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений: 

·  о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

·  о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;

·  о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признаётся непригодным для проживания;
·  о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащими сносу или реконструкции;

·  проведение дополнительного обследования оцениваемого помещения.

3.8. Решение оформляется секретарём комиссии в виде заключения.
          В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования оцениваемого помещения специализированной организацией, секретарь комиссии определяет дополнительные документы, необходимые для принятия решения, (заключение соответствующих органов государственного контроля и надзора либо акт государственной жилищной инспекции).


По завершении определения дополнительных документов, необходимых для принятия соответствующего решения, секретарём комиссии оформляется уведомление о приостановлении муниципальной услуги, которое подписывается председателем комиссии и направляется заявителю с указанием причин приостановления.

3.9. Возобновление предоставления муниципальной услуги осуществляется с момента поступления дополнительных документов, необходимых для принятия комиссией соответствующего решения. 

3.10. Направление заключения  межведомственной комиссии заявителю.

3.11. Секретарь комиссии в течение пяти дней с момента принятия комиссией решения уведомляет заявителя посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи, о необходимости получения заключения комиссии. 

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 3.12. Для получения услуги Заявитель предоставляет следующие документы:
· заявление; 

· нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

· план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
· для признания многоквартирного дома аварийным Заявителем представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома;
· по усмотрению Заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае, если Заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого Комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

3.13. Предоставление услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.14. Помещение, в котором осуществляется прием документов от Заявителей, должно быть оснащено столами, стульями, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа сотрудников  к необходимым информационным базам данных.
- Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
- Информационный стенд располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначен для ознакомления с информационными материалами. 
Информационный стенд содержит следующую информацию:
· адрес официального сайта Администрации городского поселения Пойковский, содержащего информацию о предоставлении услуги;      

· перечень документов необходимых для предоставления услуги и требования, предъявляемые к этим документам;    

· контактные телефоны сотрудников оказывающих услугу;

· другие информационные материалы, необходимые для оказания услуги.

Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, осуществляется председателем комиссии.

Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля - ежедневно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на письменное досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами межведомственной комиссии при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Письменное обращение заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц комиссии при предоставлении муниципальной услуги, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, действие (бездействие) и решение которого обжалуется, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает его суть, ставит личную подпись и дату.

5.3. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

В исключительных случаях глава администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения  не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока его рассмотрения.

5.5. Результатам рассмотрения обращения на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

5.6. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц межведомственной комиссии, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги в соответствующих судах общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, и в Арбитражных судах в порядке и сроки, установленные Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

                                                                     Председателю межведомственной комиссии
от 

(Ф.И.О.)

проживающего по адресу: 

паспорт 

(серия, номер, когда и кем выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать жилое помещение № ___, в доме № ____, по                            ул. ______________  непригодным для проживания.

___________






     __________________

     дата




подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
                                                                                      ЗАКЛЮЧЕНИЕ
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная

(кем назначена, наименование федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя     

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

          (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов 

                                                                                                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)
______________________________________________________________________________
приняла заключение о   

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)
Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.
Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


,








